
 新建實驗室申請 
 1.  教師  可⾒「新建實驗室申請」⾴⾯，確實填入申請資訊後，點擊「申請」來提交申請 

 2.  待環安室審查通過後實驗室建立成功，申請⼈⾃動設定為實驗室負責⼈ 



 實驗室管理(含設定負責⼈) 
 1.  學⽣、教師、職員  等點擊「實驗室管理」即可觀看使⾃⾝相關的實驗室 

 2.  可以進⾏檢視 實驗室⼈員 以及 實驗室相關資訊 



 3.  實驗室負責⼈、實驗室助理、系主任、環安室管理員  等點擊「實驗室管理」中的「實 
 驗室清單」可以觀看使⾃⾝相關的實驗室，點擊「編輯」即可進入「編輯實驗室」⾴ 
 ⾯ 

 4.  在「編輯實驗室」⾴⾯，可以對實驗室基本訊息進⾏編輯，像是實驗室負責⼈、實驗 
 室成員等也可以進⾏編輯 



 5.  ⾴⾯最下⽅有實驗室所存化學品/毒化物的清單 



 編輯實驗室成員 
 1.  在「編輯實驗室」⾴⾯點擊「實驗室成員名單」可以檢視實驗室所有成員，也可以隊 

 成員進⾏新增與移除 

 2.  在實驗室成員名單上的Search Bar，可以利⽤使⽤者的名稱進⾏搜尋，選定使⽤者後 
 點擊「ADD」即可將該名使⽤者加入實驗室之中 



 3.  點擊成員清單上的「刪除」，即可將該名使⽤者從實驗室中退出 



 申請加入實驗室 
 1.  在「前台」點選「申請加入實驗室」⾴⾯ 
 2.  輸入並選欲加入的實驗室 
 3.  點擊「申請」 

 4.  顯⽰「申請成功」，代表申請成功請等候實驗室負責⼈確認通過 



 5.  實驗室負責⼈確認通過後，即加入實驗室，可在「實驗室管理」看到該實驗室 

 ●  顯⽰「實驗室負責⼈不存在」，請聯繫環安室設定該實驗室的「實驗室負責⼈」 

 ●  顯⽰「重複申請」，代表已申請過或是已加入該實驗室 



 實驗室化學品檢視 
 1.  在「編輯實驗室」⾴⾯最下⽅將會列出實驗室中所存化學品/毒化物 

 2.  點擊對應化學品/毒化物所在列的「查詢」，則會⾃動跳到「化學品庫存列表」，並篩 
 選出該種化學品/毒化物 


