
 中英切換 
 1.  在使⽤者登入相關⾴⾯(Ex. 登入、註冊、忘記密碼等)，點擊右上⾓藍⾊按鈕可以進⾏ 

 中英文介⾯的切換 



 使⽤者登入 
 1.  輸入「Email」與「密碼」按下「登入」即可登入 

 2.  使⽤者會依照⾝分⾃動跳到「前台」或「後台」 
 a.  前台：學⽣、老師、職員 

 b.  後台：實驗室負責⼈、實驗室助理、系主任、系助理、環安室委員 



 使⽤者登出 
 1.  點擊右上⾓可以開啟使⽤者資訊選單 

 2.  與選單中點擊「Logout」即可登出 



 使⽤者資訊(Profile) 
 1.  點擊右上⾓可以開啟使⽤者資訊選單 



 2.  點擊Profile，即可進入Profile⾴⾯，將可以顯⽰與修正使⽤者基本資訊 



 註冊使⽤者 
 1.  點擊右上⾓「Register」進入註冊⾴⾯ 

 2.  進入註冊⾴⾯後填寫基本資訊 
 a.  姓名/  Name： 使⽤者顯⽰名稱 
 b.  電⼦郵件/  Email Address： 使⽤者信箱 (登入⽤)，  email不可重複註冊 
 c.  註冊編號/  Identity：  註冊編號原則說明 

 i.  教職員⼯為員⼯編號/學⽣為學號 
 ii.  如果沒有員⼯編號或學號依據員⼯報到⽇參考編號填寫，如有重複編號無法 

 註冊請通知環安室 
 iii.  同⼀編號不可重複註冊 

 d.  密碼/  Password：密碼 (⾄少8個字元、含有⼀個符號字元) 
 e.  確認密碼/Confirm Password：密碼確認 
 f.  ⾝分/Group： ⾝分 (學⽣/職員/老師) 



 3.  送出註冊申請後，請去信箱收信，已完成信箱驗證，未完成將無法正常使⽤帳號 

 4.  若沒收到到信件可以，先登入系統後點擊「  點擊此處以重新寄送  」，系統將重送⼀封驗證 
 信。 



 忘記密碼(變更密碼) 
 1.  點擊「忘記密碼」可以進⾏密碼重新設定 

 2.  填入Email後，點擊「寄送密碼重設連結」，將會寄出密碼重設信件 

 3.  點擊信件中連結，即可開啟重設密碼⾴⾯ 



 4.  進入⾴⾯輸入「Email」與「新密碼」後即完成密碼重設 


