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國立臺灣科技大學
實驗場所暨環安衛運作管理系統

【實驗室負責人及資料維護人系統操作手冊】

2020年10月7日

環安室游潔如技術組員

網址入口搜尋
http://140.118.70.185/Front/Login.aspx
•台科大/行政單位/環安室/環安系統/環安衛運作系統
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一、實驗室資料維護登入頁面

輸入帳號、密碼及驗證碼即可登入

一、前台登入頁面-首次登入

設定個人資料按下送出即可進入前台作業
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(1)資料維護人及實驗場所負責人申請方式

(2)訊息公告:最新消息

Step1.

Step2.
點選檢視

Step3.查看最新消息詳細內容
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(3)訊息公告-待辦事項

Step1.

依照所選取之實驗室，下拉欲查詢申請作業
再檢視其申請資料Step3.

Step2.

(4)實驗室資料維護:人員設定

Step1.

Step2.點選欲申請之實驗室

Step3.檢視該實驗室人員名單

Step4.輸入人員帳號、姓名等欄位
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(5)實驗室資料維護:基本資料維護

Step1.

Step2.點選欲申請之實驗室

Step3.填寫實驗室基本資料

Step4.
檢視毒化物物質安全資料表、
禁水性物質清單、易燃性物質
清單

二、化學品管理 法規說明

•危害性化學品標示及通識規則第17條:雇主為防止勞工未確實知悉危
害性化學品之危害資訊，致引起之職業災害，應採取下列必要措施:
二、製作危害性化學品清單，其內容、格式參照附表五。

•職安法第 11 條:雇主對於前條之化學品，應依其健康危害、散布狀
況及使用量等情形，評估風險等級，並採取分級管理措施。

•危害性化學品評估及分級管理辦法
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(1)申報作業:化學品管理

Step1.

Step2.點選欲申請之實驗室

Step3.填寫CAS NO.等基本資料

Step4.填寫物質成份、使用狀況、儲存方式、危害分類
針
對
新
增
完
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能

(2)申報管理:化學品管理

Step2.
可依照查詢條件查詢化學品於各實驗室申請之清單

Step1.

Step3.
檢視化學品於各實驗室申請之清單
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三、用電調查(依需求再進行填報)

•依據本校相關政策再填報

•目前可暫時不填寫

•但是可先自行填寫存查

(1)實驗室資料維護-用電調查

Step1.

Step2.點選欲申請之實驗室

Step3.填寫用電設備資料，按下送出即可

Step4.若欲編輯已新增資料，按下編
輯資料會自動帶入上方欄位
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四、危險機械設備調查

• 教育部規定
• 凡使用或設置各類具有危險之機械及設備均須通報，特別是職業安全
衛生法令中之職業安全衛生法及其施行細則及危險性機械及設備安全
檢查規則管制之項目者，以利使用者及主管機關掌握重點進行列管，
以維護師生安全。

• 注意:職安法規中所指之危險性機械及危險性設備(法規專有名詞)係指
法規特別列舉危害性較高之機械設備，因而相關的管制作為也較多，
本系統通報的範圍較廣，除危險性機械及設備外，亦包含危害等級相
對較低之特殊機械設備

• 各校須於每年4月30日及10月30日前完成通報及更新
• 機械設備有更動之實驗(習)場所，請於期限內，逐間進行通報資料之
更新。

• 對於機械設備無變動之實驗(習)場所，則無須新增或修改通報資料

(1)實驗室資料維護-危險機械設備調查

Step1.

Step2.點選欲申請之實驗室

Step3.新增危險機械設備資料

15

16



2020/10/7

9

五、危害風險評估

• 5.3.1安全衛生風險評估時機：平時實驗室、試驗室及實習工

廠、試驗工場若有實驗流程變更、新設備、原物料、化學藥

品、氣體材料、建築物環境、衍生相關實驗/教學活動變更、

法令更新致使現行安全衛生制度會遭受衝擊時、安全衛生狀

況重大改變、校園內發生意外事故、其他校園類似實驗/教

學活動發生意外事故時，應進行安全衛生危害鑑別風險評估

作業。

查詢表格

•環安室網頁/環安相關組織辦法/標準作業程序/環安02-年度環安衛
危害鑑別風險評估作業程序
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執行危害鑑別

表A

例行性實驗/實習

作業活動

客戶例行拜訪，文書作業，實驗作業/實習工廠作業及相關

衍生作業，實驗/實習設備(設施)檢查作業，實驗/實習設備(

設施)保養作業，實驗/實習原物料材料設施設備供應商/分包

商/承攬商於校內之作業…等。

非例行性作業活

動

校外人士非例行拜訪，設備(設施)故障排除，設備(設施)維

修作業，分包商/承攬商於校內之作業…等。

19

風險評估之實施(先清查)
環境考量面鑑定、作業風險評估作業清查表

日期： 製程／範圍： 編號 頁次

區域 作業流程
操作工作內容

工作性質
原物料 機械/設備/工具

環境考量與
作業風險因
素(請以流程圖表示) 例行 非例行

主管 : 製表者 :

20
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(1)填入內容

• 製程範圍
• 區域
• 作業流程名稱
• 操作工作內容
• 工作性質
• 原物料
• 機械/設備/工具
• 環境考量與作業風險因素
• 造成環境/人員/設備影響程度
• 事故頻率 (F)

(2)分例行性活動及非例行性活動，填危害鑑別表

部門： 日期：

區域 作業流程 序號 操作工作內容 原物料 機械\設備\工具
造成環境/人員/設備

影響程度
非例行 曾發生 現況管制

註：「非例行工作」欄、「曾發生事故」欄請以『』填寫，若屬例行性工作、未發生事故則不須填寫，事故包括虛驚事件。

環境考量面與作業風險鑑別表

22

21

22



2020/10/7

12

(3)寫出現場危害現況，進行風險評估計算，填風險評估表

序號
造成環境/人員
/設備影響程度

現況管制
事故
頻率
(F)

事故嚴重性(S) 風險加權(RW) 現況管制(SC)

風險
積分

F*S*RW

風險
等級

S=SH+ME+ER+TL RW=NR*AC*(1-SC) SC=SEP + DEP +  PC + WM

人員安
全健康

(SH)

機械設
備損害
(ME)

影響
範圍
(ER)

停工
損失
(TL)

例行或
非例行
(NR)

曾
發生事
故(AC)

1-SC
單一防
護設備
(SEP)

雙重
防
護設
備

(DEP)

作業
管制
(PC)

警告
標識
(WM)

環境考量面與作業風險評估表
部門：
設備/區域：
日期：
註：「現況管制效果(SC)」之『防護設備』如僅為單一防護設備於SEP欄給分，如為雙重以上防護設備得於SEP、DEP分別給分。

23

(4)發生頻率Frequency (F)評分

評 分 項 目 評分

發生頻

率

(F)

其他校園或本校大約5~10年1次 1

其他校園或本校曾發生此類事故1~5年1

次
2

其他校園或本校大約1次/年 ~ 數次/年 3

其他校園或本校大約1次/月 ~ 數次/月 4

其他校園或本校大約1次/日 ~ 數次/周 5

24
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風險積分評算：

•風險(R)＝頻率(F)×嚴重性(S)×風
險加權(RW)

25

(5)填入內容

•事故嚴重性 (S)
•S=SH+ME+ER+TL
•現況管制 (SC)
•SC=SEP+DEP+PC+WM
•風險加權 (RW)
•RW=NR×AC×(1－SC)

26

25
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嚴重性Severity (S)評分:Severity (S) =人員安全、健康(SH)＋機械設
備損害(ME)＋影響範圍(ER)＋停止作業損失(TL)

人員安全、健康(SH) 機械設備設施損害(ME) 影響範圍(ER) 停止作業損失(TL) 評分

1.無明顯安全危害

2.不會造成感官不適或職業病

3.有害物接觸1小時(含)內

無明顯損害 無明顯影響 不會造成實驗/實習活動停止作業

1

1.可能導致醫療的需求或曾發生驚嚇情況

2.可能造成感官輕微不舒服

3.與有害物接觸1-2(含)hr

可能導致機械設備設施損害金額

≦NT5,000元

範圍限於設備附近 部份或全部實驗/實習活動停止作業

1-3天 5

1.可能導致暫時全失能

2.可能造成感官明顯不舒服或教職員學生曾反應或報怨

3.與有害物接觸2-4(含)小時

4.暴露噪音區之音量≧80dBA

<85dBA

可能導致機械設備設施損害金額＞

NT5,000元≦NT 500,000元

範圍於實驗/實習活動區附近(例如

實驗/實習活動樓面)

部份或全部實驗/實習活動停止作業

4-8天

10

1.可能導致永久性失能

2.長期可能造成必要的醫療，但可能在醫療後恢復機能

3.與有害物接觸4-6(含)小時

4.暴露噪音區之音量≧85dBA

<90dBA

可能導致機械設備設施損害金額＞

NT500,000元≦NT 1,000,000元

範圍擴及實驗/實習活動其他區域(

例如該實驗/實習活動樓面以外)

部份或全部實驗/實習活動、機械設

備設施停止作業9-14天

15

1.可能導致死亡

2.長期可能造成職業病

3.暴露噪音區之音量≧90dBA

可能導致機械設備設施損害金額＞

NT1,000,000元

範圍擴及校園以外 部份或全部實驗/實習活動、機械設

備設施停止作業＞14天 30

備註：

(1)「醫療的需求」係指教職員學生需要簡單的醫護治療。其造成工時的損失在一日以內。

(2)「暫時全失能」係指罹災者未死亡、亦未永久失能，但不能繼續其正常工作，必須休班離開工作場所，損失工作日一日以上者。

(3)「永久性失能」係指罹災者除死亡外任何足以造成肢體任何一部份完全失去，或失去其機能者。 27

風險加權risk weighted (RW)=非例行性工作(NR)*曾
發生事故(AC)*(1-現況管制(SC))

非例行性工作nonroutine routine (NR)vs.

項目 說明曾發生事故accident (AC) 加權係數

非例行性工作(NR)

非例行性工作暴露時間短但執行頻率低，

人員對工作熟悉度遠較例行性工作為低，

故會增加風險

1.2

曾發生事故(AC)
曾發生意外(含虛驚事故)，危險性較高，風

險增加
1.2

註：若屬例行性工作或未曾發生事故，其加權係數為1。

28

27

28
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現況管制situation control (SC)
＝單一防護設備(SEP) +雙重防護設備(DEP)＋作業管制(PC)＋警告標識(WM)

現況管制situation control (SC)

＝單一防護設備(SEP) +雙重防護設備(DEP)＋作業管制(PC)＋警告標識(WM)

現況管制

(1-SC)

有效的防護設備、作業管制及警告標識能減少對人員與財物的

危害

單一防護設備(SEP)：0.25

雙重防護設備(DEP)：0.30

作業管制(PC)：0.20

警告標識(WM)：0.10

註：

(1)防護設備-安全連鎖裝置(具有Shut down功能)、緊急停止裝置(EMO)、偵測系統、護圍(欄)、緊急供電系統、手動啟動消防設

施開關、機台設備管路接地、局部排氣裝置、整體換氣裝置、雙套管、防溢設施、製程隔離、製程密閉、濕式作業、隔音罩

等。

(2)如僅為單一防護措施於SEP欄給分，如為雙重以上之防護措施得於SEP、DEP分別給分。

(3)作業管制-相關標準程序書、安全衛生工作守則、定期檢查保養、教育訓練、個人防護具使用管理、零動力及設備上鎖、緊急

應變等。

(4)警告標識包括控制面板標示、危害標示、注意事項標示等。
29

(6)實驗室資料維護-危害鑑別風險評估

Step1.

Step2.點選欲申請之實驗室

Step3.填寫風險評估資料，按下送出即可

29
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六、自動檢查填報

•依據職業安全衛生管理辦法第13條至第85條

• http://laws.mol.gov.tw/Chi/FLAW/FLAWDAT0201.asp

•國立臺灣科技大學年度自動檢查計畫

•由紙本作業系統化

•未依規定自動檢查，可依職業安全衛生法第45條，處新臺幣三萬
元以上十五萬元以下罰鍰。

(1)自主檢查填報-固定式起重機檢點表(每月)

Step1.

Step2.點選欲申請之實驗室

Step3.填寫設備地點、檢查內容等資料按下送出即可

31
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七、施工通報

•依據本校相關書函再填報

•但是若有實驗場所自行發包承攬，可自主填寫，做為通知，環安
室將協助管理貴單位承攬工安事項，避免單位不清楚承攬問題而
導致意外發生。

(1)施工通報管理

Step1.

Step2.填寫施工通報相關資料，按下送出即可

33
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八、教育訓練

•職業安全衛生教育訓練規則

•危險物與有害物標示及通識規則

•游離輻射防護法

•感染性生物材料管理辦法

•其他環安室辦理之各項說明會及課程

(1)教育訓練:報名教育訓練
Step1.

Step2.檢視目前可報名課程並進行報名

Step3.檢視課程資訊包含訓練時間

35

36



2020/10/7

19

(2)教育訓練查詢
Step1.

Step2.檢視個人參與教育訓練資訊

Step3.檢視個人相關證書查詢

九、文件下載

Step1.

Step2.檢視文件下載資料，點選文件名稱即可下載

37
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國立臺灣科技大學
實驗場所暨環安衛運作管理系統

【毒化物申報操作手冊】

2020年10月7日

環安室陳玉榕技術組員

相關網站

•環安室網頁 https://she.ntust.edu.tw/index.php

•環安衛系統前臺 http://140.118.70.185/Front/Login.aspx

•環安衛系統前臺 http://140.118.70.185/Back/DrinfoLogin.aspx

39
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毒化物購買申請/申報流程
Step1.確認本校核可字號

Step2.確認單位及全校總量
【1-3類】全校限量50kg
【第4類】無限量

No環安室網頁→新申購聯單 (向環保局申請核可文件約2週)

Yes 環安衛系統→毒化物質申請

Step3.申請作業→毒化物質申請
【check名稱、廠商、濃度】

Step4.審查作業【實驗室→系助理→指導教授→系主任→環安室】
p.s.查詢可至管理者平台→申請審查管理→申請審核狀態

超量
1.確認是否忘記申報使用量
2.先跟其他實驗室借用藥品

未超量

Step5.
通知廠商申請編號，
請廠商出貨

退回(E-mail通知)
超量/有誤或本校尚無核可文件重新申請

通過
(E-mail通知)

Step6.貨到/使用要記錄
申報作業→毒化物運作記錄
直接選擇申請編號即可申報

Step1.

Step2.點選欲申請之實驗室

Step3.填下申請資料，按下送出即可

毒化物採購
申請作業(1)毒化物質申請
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(2)申請作業-毒化物申請紀錄

Step1.

Step2.點選欲申請之實驗室

Step3.依照查詢條件查閱申請紀錄

Step4.檢視申請紀錄結果

(2)申報作業-毒化物運作紀錄

Step1.

Step2.點選欲申請之實驗室

Step3.可檢視申請過之毒化物紀錄

Step4.查詢毒化物庫存申報

Step5.檢視該實驗室運作申報記錄
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(2)申報作業-毒化物運作紀錄

Step6.
若該毒化物為首次
入庫尚未有資料
則點選「首次入庫
申報」，之後找尋
申請單號進行資料
入庫

Step7.
若該毒化物已有
入庫紀錄則針對
該毒化物進行使
用申報包含運作
行為等

(3)申請審核狀態

Step1.
Step2.
可依照查詢條件檢視申請表單審查狀態

Step3.
檢視申請表單審查狀態
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(4)毒化物出貨查詢

Step1.

Step2.
可依照查詢條件查詢毒化物出貨資料

Step3.
檢視毒化物出貨資料並可匯出Excel表單

二、後台登入頁面

輸入帳號、密碼及驗證碼即可登入

47

48



2020/10/7

25

A、待辦事項

Step1.

Step2.
檢視待審查資料項目

Step3.
針對廢棄物項目點選通過/不通過

Step4.
檢視毒化物質申請內容

點選

點選

(2)毒化物申請審查

Step1.

Step2.
可依照查詢條件檢視毒化物申請項目

Step3.針對申請的毒化物可檢視申請狀況
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(3)申請審核狀態

Step1.
Step2.
可依照查詢條件檢視申請表單審查狀態

Step3.
檢視申請表單審查狀態

C、申報管理(1)化學品管理

Step2.
可依照查詢條件查詢化學品於各實驗室申請之清單

Step1.

Step3.
檢視化學品於各實驗室申請之清單
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(2)毒化物運作紀錄

Step1.

Step2.
可依照查詢條件查詢毒化物運作紀錄

Step3.
可檢視查詢條件下毒化物運作紀錄表

(3)毒化物歷程刪除紀錄審查

Step1.

Step2.
針對該筆毒化物歷程刪除作通過與不通過審查
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(4)毒化物出貨查詢

Step1.

Step2.
可依照查詢條件查詢毒化物出貨資料

Step3.
檢視毒化物出貨資料並可匯出Excel表單

簡報結束

如有任何問題

•可隨時於上班時間撥電話至環安室詢問。

•或至國際大樓11樓貨梯前環安室辦公室，直接教您如何操作。

連絡電話:

•環安室02-27301232游小姐。

•環安室02-27301013陳小姐。
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